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ПОЛОЖЕНИЕ

о создании пунктов временного размещения населения на территории города Челябинска
I. Общие положения

1. Настоящее Положение о создании пунктов временного размещения населения определяет основные цели, задачи и порядок организации работы пункта временного размещения на территории Челябинского городского округа (далее –ПВР), предназначенного для приема, регистрации (учета), временного размещения и первоочередного жизнеобеспечения населения пострадавшего при военных конфликтах или в следствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера на территории города Челябинска.

II. Цель и задачи создания ПВР

2. Главной целью создания ПВР пострадавшего населения является создание и поддержание необходимых условий для сохранения жизни и здоровья людей в наиболее сложном в организационном отношении период.

3. Основные задачи ПВР являются:

1) планирование, подготовка к осуществлению мероприятий по организованному приёму пострадавшего населения;

2) подготовка администрации ПВР к действиям по приему, регистрации (учету) и размещению пострадавшего населения;

3) подготовка оборудования и имущества;

4) регистрация (учет) и размещение пострадавшего населения;

5) оказание первой медицинской помощи пострадавшему населению;

6) первоочередное жизнеобеспечение пострадавшего населения;

7) обеспечение и поддержание общественного порядка в ПВР.
III. Состав администрации ПВР

4. В состав администрации ПВР входят:

- начальник ПВР;

- заместитель начальника ПВР;

- группа встречи, приема и регистрации пострадавшего населения;

- группа сопровождения и размещения пострадавшего населения;

- медицинский пункт;

- группа охраны общественного порядка в количестве 3 человек.

5. Лица, входящие в состав администрации ПВР, в своей деятельности руководствуются Методическими рекомендациями по организации первоочередного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях и работы пунктов временного размещения пострадавшего населения утвержденным МЧС России от 25.12.2013 г. N 2-4-87-37-14.

6. Руководитель организации, на базе которой создается ПВР:

1) определяет помещения для размещения ПВР;

2) организует укомплектование ПВР оборудованием и имуществом;

3) определяет места хранения оборудования и имущества.
7. Начальник ПВР подчиняется председателю эвакуационной комиссии города Челябинска, руководителю организации, на базе которой создан ПВР, и взаимодействует с Управлением по обеспечению безопасности жизнедеятельности населения города Челябинска.

Начальник ПВР отвечает за готовность, своевременное развёртывание и организацию работы ПВР.

8. Начальник ПВР:

1) готовит предложения руководителю организации о выделении помещений для размещения ПВР, мест хранения оборудования и имущества;

2) организует разработку документов ПВР;

3) определяет порядок получения оборудования и имущества при развертывании ПВР.

9. Заместитель начальника ПВР подчиняется начальнику ПВР.

В отсутствии начальника ПВР он выполняет его обязанности. Заместитель начальника ПВР отвечает за обеспечение ПВР необходимым оборудованием и имуществом, работу группы охраны общественного порядка и медицинского пункта.

10. Пострадавшее население по прибытии в ПВР проходит регистрацию в группе встречи, приема и регистрации населения. Данные о прибывших вносятся в журнал учёта прибытия пострадавшего населения в ПВР.

11. Группы сопровождения и размещения пострадавшего населения отвечают за размещение пострадавшего населения в помещениях ПВР, осуществляют сопровождение пострадавшего населения в помещения ПВР и его размещение.

12. Группа охраны общественного порядка отвечает за поддержание на территории ПВР общественного порядка, осуществление контроля за выполнением установленных правил поведения, обеспечение охраны ПВР и имущества.

13. При необходимости пострадавшее население обращается в медицинский пункт, где оказывается первая медицинская помощь и при необходимости организуется направление в лечебные учреждения через скорую медицинскую помощь.

IV. Подготовка и функционирование ПВР.

14. Подготовка ПВР включает в себя проведение организационных мероприятий и практическую подготовку администрации пункта. 

15. Организационные мероприятия планируются и проводятся начальниками ПВР и включают в себя: 

1) разработку необходимой организационно-распорядительной документации ПВР; 

2) планирование первоочередного жизнеобеспечения размещаемого в ПВР пострадавшего населения исходя из максимальной емкости пункта; 

3) подготовку и подачу заявок на оснащение ПВР необходимым инвентарем и оборудованием; 

4) выполнение договоров организациями по осуществлению транспортного, продовольственного и вещевого обеспечения населения для каждого ПВР; 

5) согласование с Управлением Министерства внутренних дел России по городу Челябинску порядка охраны ПВР;

6) согласование с Управлением здравоохранения Администрации города Челябинска порядка медицинского обеспечения ПВР для оказания первой медицинской помощи пострадавшему населения. 

16. С целью подготовки ПВР к приему и размещению эвакуируемого населения администрацией пункта разрабатываются и принимаются следующие организационно-распорядительные документы и информационно оборудование:
1) выписка из постановления Администрации города Челябинска о создании ПВР; 

2) приказ начальника ПВР о создании администрации пункта временного размещения населения; 

3) штатно-должностной список ПВР; 

4) функциональные обязанности работников администрации ПВР; 

5) календарный план действий администрации ПВР; 

6) схема оповещения и сбора администрации ПВР; 

7) схема связи и управления; 

8) рабочие журналы (учета прибытия и убытия населения, принятых и отданных распоряжений); 

9) план размещения населения в ПВР; 

10) распорядок дня и правила поведения для лиц, размещенных в ПВР; 

11) бланки (образцы) пропусков для лиц, размещенных в ПВР; 

12) необходимые указатели и таблички; 

13) опознавательные нарукавные повязки (бейджи) для работников администрации ПВР. 

17. Практическая подготовка администрации ПВР проводится с целью приобретения ее должностными лицами необходимых навыков по обеспечению функционирования пункта в любых условиях обстановки и включает в себя: 

1) участие в учениях и тренировках территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций по Челябинской области; 

2) проведение показных занятий по практическому развертыванию ПВР и подготовке его к приему и размещению эвакуируемого населения; 

3) тренировки с администрацией пункта по плану начальника ПВР. 

18. Режимы функционирования ПВР: 

1) В режиме повседневной деятельности учреждения, на базе которых созданы ПВР, занимаются плановой работой: 

- осуществляют планирование практических мероприятий по подготовке администраций и помещений ПВР к организованному приему населения, выводимого из зон возможных опасностей; 

- разрабатывают необходимую организационно-распорядительную документацию ПВР; 

- заблаговременно готовят помещения, необходимый инвентарь и оборудование ПВР; 

- организуют обучение администрации пункта по вопросам организации функционирования ПВР;

- проводят тренировки с администрацией пункта по подготовке к работе и функционированию ПВР.
2) В режиме повышенной готовности, учреждения, на базе которых созданы ПВР:

- осуществляют оповещение и сбор администраций пунктов;

- выполняют мероприятия по готовности к приему эвакуируемого населения; 

- организуют круглосуточное дежурство необходимого количества должностных лиц администрации ПВР; 

- устанавливают указатели рабочих мест администрации пункта; 

- устанавливают информационный стенд о порядке прохождения регистрации и размещения в ПВР принимаемого населения; 

- приводят в готовность инвентарь, оборудование и помещения, спланированные для размещения прибывающего населения; 

- организуют взаимодействие с КЧС и эвакуационной комиссией внуртигородского района и города Челябинска. 

Готовность ПВР к выполнению задач по предназначению в режиме повышенной готовности – 8 часов. 

3) В режиме чрезвычайной ситуации администрации ПВР выполняют мероприятия, в результате которых обеспечивается готовность пунктов к выполнению задач по предназначению: 

- организуют круглосуточное дежурство администраций ПВР; 

- уточняют в КЧС и эвакуационной комиссией внуртигородского района и города Челябинска количество эвакуируемого населения, планируемого для размещения в данном ПВР; 

- обеспечивают прием и размещение пострадавшего в ЧС населения; 

- организуют регистрацию, ведение адресно-справочной работы о гражданах размещенных в ПВР; 

- подают в эвакуационную комиссию города Челябинска заявки на поставку продовольствия и предметов первой необходимости по количеству фактически принятого в ПВР эвакуируемого населения; 

- ведут отчетную документацию ПВР. 

Готовность ПВР к выполнению задач по предназначению в режиме чрезвычайной ситуации - 6 часа. 

19. Действия администрации ПВР в режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации определяются календарным планом работы пункта, где отражается весь объем работ, время их исполнения и ответственные исполнители. 

20. Подготовка лиц, назначенных в состав администрации ПВР. 
Для лиц, впервые назначенных на должность, связанную с выполнением обязанностей в составе администрации ПВР, переподготовка или повышение квалификации в течение первого года работы являются обязательными, в дальнейшем повышение квалификации обязательно не реже одного раза в 5 лет. 

Совершенствование знаний, умений и навыков лиц, назначенных в состав администрации ПВР, осуществляется в ходе проведения учений, тренировок и показных занятий. 

V. Порядок материального обеспечения ПВР.
21. Материальное обеспечение ПВР осуществляется из материальных средств, созданных в организациях Челябинского городского округа, в соответствии с договорами (соглашениями). 

22. Расходы на оснащение, подготовку к размещению и обеспечение в ПВР эвакуируемого населения, а также на создание запасов материально-технических, продовольственных и иных средств для функционирования ПВР, осуществляют за счет финансовых средств, предусмотренных в бюджете города Челябинска на предупреждение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий (резервный фонд).

Заместитель Главы города Челябинска,

руководитель аппарата Администрации

города Челябинска
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